
江西师范大学2012年新进教职工报到指南
各位新教工，你们好！

欢迎加入江西师范大学教工队伍！为了方便、快捷地为您办理报到手续，请仔细阅读以下内容，并做好有关材料的准备工作。

一、报到时间、地点及所需材料
1．报到时间：2012年7月10日（星期二）、7月27日（星期五）
2．报到地点：江西师范大学瑶湖校区先骕楼5313办公室。
3．报到所需材料：

（1）原件：就业报到证（调入人员为行政介绍信和工资介绍信）、毕业证、学位证（学位证如在公示的，请到毕业学校研究生管理部门出具学位公示证明）、职称资格证书及聘书；
（2）复印件：身份证（2张）、毕业证和学位证（各2张）、职称资格证和聘任证（各1张）；

（3）一寸正面免冠彩色照片2张，两寸正面免冠彩色照片1张；
（4）第四类及以上人才需携带相关业绩材料原件及复印件一份。
二．报到程序

1．到报到处领取材料，包括：
（1）《江西师范大学聘用合同书》一式三份；
（2）《干部履历表》一份；
（3）《江西师范大学人员信息表》一份；（请到人事处网下载中心下载，并填好，正反面打印）
（4）《江西师范大学教职工登记卡片》一份；（请到人事处网下载中心下载，并填好，正反面打印）
（5）《江西省省直事业单位聘用工作人员登记表》一份。
2．与用人单位签订《江西师范大学聘用合同书》
聘用合同的聘用期为伍年，要求用人单位主要负责人在《江西师范大学聘用合同书》上签字、盖章，本人在《江西师范大学聘用合同书》上签字。
3．到报到处交齐材料

（1）就业报到证（调入人员为行政介绍信和工资介绍信）；
（2）《江西师范大学聘用合同书》一份；
（3）《干部履历表》一份（贴上2寸照片）；
（4）《江西师范大学人员信息表》一份；
（5）《江西师范大学教职工登记卡片》一份（贴上1寸照片）；
（6）身份证复印件两份；
（7）毕业证、学位证复印件各两份、职称资格证和聘书复印件各一份；
（8）《江西省省直事业单位聘用工作人员登记表》一份（贴上1寸照片）。
4．在《江西师范大学报到册》上签字。

5、持人事处开具的介绍信到用人单位报到。

6、将介绍信上的回执单交回人事处。
三、工作证、医疗证、借书证的办理
1、工作证的办理

开学后，持《江西师范大学教职工登记卡片》（贴上1寸照片）到校园卡管理中心（瑶湖校区学生公寓3栋一楼）办理。
联系人：王祖勤          联系电话：0791-88120563或88120567。

工作证作为医疗证使用。
2、借书证的办理

开学后,持本人工作证到瑶湖校区图书馆五楼3510办公室办理注册手续。

联系人：赖秀珍          联系电话：0791-88120630
四、户口和身份证的办理
1、户籍办理时间：9月份；
2、毕业生户口迁入：毕业生持《户口迁移证》、毕业证复印件（一份）、身份证复印件(一份)，至校后勤保障处办理(瑶湖校区第2栋周转房西边二楼)；

3、调入人员户口迁入：持调动函原件和复印件、及本人户口原件向瑶湖派出所申请《准予迁入证明》（户口迁移地址为：江西省南昌市高新开发区瑶湖派出所），后持《准予迁入证明》到原户口所在地派出所办理《户口迁移证》，再持《户口迁移证》及数码照片回执到后勤保障处办理；

4、新身份证的办理：如户口由南昌市迁移来校并已办理第二代居民身份证的不需要重新办理身份证；否则，需要重新办理身份证。
联系人：徐进          联系电话：0791-88120249

五、党组织关系的转入

开学后，持毕业学校（原单位）开具的《党组织关系介绍信》，到校党委组织部办理（瑶湖校区先骕楼5区421室)。

注：关于《党组织关系介绍信》抬头的填写：毕业学校（原单位）为江西省外的写“中共江西省委教育工委”，落章用县市级以上市委章；毕业学校（原单位）为江西省内的写“江西师范大学党委组织部”，落章用所在单位党委组织部章。
联系人：陈文杰          联系电话：0791-88120015
六、联系方式
人事调配办公室:   刘慧兰    联系电话 0791-88120181
师    资    科：  杨  磊    联系电话 0791-88120185
工资福利办公室:   陈蓓蓓    联系电话 0791-88120182
高层次人才办公室: 康国卿    联系电话 0791-88120184
综 合 办 公 室：  何小华    联系电话 0791-88120180
七、其它事项
1、请新进教职工按照时间要求按时到校报到，报到手续由本人办理，不得代办。
2、具有博士学位的新教工，由于公示原因无法出具博士学位证的，须有所在毕业学校研究生管理部门出具的学位公示证明，待公示期结束后，需持学位证原件和复印件到人事处备案登记，公示期后如未能取得学位证，将按照学校相关政策，解除双方就业协议。
3、档案到校后，学校按国家有关规定给新教职工上工资，工资发放是从报到日开始起薪，请于2012年9月20日后，持本人身份证和工作证到南昌市阳明路交通银行（省儿童医院对面）领取工资卡。

江西师范大学人事处

二〇一二年六月二十九日

