
附表1：教职工考勤全勤人员汇总表（    年  月考勤）

单位（盖章）：    实有： 人   全勤：人     填报时间：
	序号
	姓名
	受聘岗位
	职称（职务/工人技术等级）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


考勤员签名：                单位主要负责人签名：
附表2：教职工考勤非全勤人员汇总表（     年  月考勤）

单位（盖章）：    实有： 人       非全勤：  人         填报时间：
	序号
	姓名
	受聘岗位
	职称（职务/技术等级）
	未到岗原因
	不在岗时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


考勤员签名：                         单位主要负责人签名：
说明：

1、受聘岗位：党政管理岗、教学科研岗、教学辅助岗、工勤岗。

2、未到岗的原因主要有：事假、病假、婚假、产假、探亲假、丧假、脱产读博、脱产读硕、进修、访学、出国访学、出国攻读学位、擅自离岗等。

3、受聘岗位：按执行岗位津贴的受聘岗位填写。

