[bookmark: _GoBack]附件4：访客报备系统使用说明
一、搜索微信公众号“江西师范大学保卫处”并关注
[image: C:\Users\kewin\Documents\WeChat Files\wxid_6jk5zbt3rdgc22\FileStorage\Temp\1655113871489.png]
二、进入公众号，选择“综合业务”—“访客报备”。
[image: C:\Users\kewin\Documents\WeChat Files\wxid_6jk5zbt3rdgc22\FileStorage\Temp\1655113920736.png]


三、进入“江西师范大学访客健康报备系统”
[image: C:\Users\kewin\Documents\WeChat Files\wxid_6jk5zbt3rdgc22\FileStorage\Temp\1655113980341.png]
四、“校外访客”报备
1.选择“校外访客”身份登录

[image: C:\Users\kewin\Documents\WeChat Files\wxid_6jk5zbt3rdgc22\FileStorage\Temp\1655114031919.png]
2.登录成功后，界面如下：
[image: C:\Users\kewin\Documents\WeChat Files\wxid_6jk5zbt3rdgc22\FileStorage\Temp\1655114060346.png]
3.完善个人信息
[image: C:\Users\kewin\Documents\WeChat Files\wxid_6jk5zbt3rdgc22\FileStorage\Temp\1655114085818.png]
4.在“访校报备”页，通过手机号、姓名等信息搜索到“接待人”（各岗位联系人），填写相关报备信息
[image: C:\Users\kewin\Documents\WeChat Files\wxid_6jk5zbt3rdgc22\FileStorage\Temp\1655114158213.png]
5.由接待人、接待人所在部门管理审核“同意”后，访校时，请主动将访报备信息页提供给门岗人员查验。
[image: C:\Users\kewin\Documents\WeChat Files\wxid_6jk5zbt3rdgc22\FileStorage\Temp\1655114249455.png]
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